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Cahier des charges 

Conception graphique de supports de communication 

Généralités 
 
Conception graphique 

 Réalisation d’une maquette couleur finalisée et corrections éventuelles  
 Préparation du fichier numérique de fabrication 
 Livraison du fichier numérique en format imprimable et utilisable ultérieurement par le 

maitre d’ouvrage 
 Lien avec l’imprimeur si besoin. 
 Fourniture des fichiers sources, fourniture des fichiers HD et cession des droits d’exploitation 

pour une utilisation non commerciale 
 En complément : Réalisation d’une déclinaison dans un format adapté au Web 

 
Charte graphique 
Les documents doivent respecter les éléments de charte graphique fournis par la Fédération des 
Conservatoires d’espaces naturels (FCEN). La conception des supports de communication devra tenir 
compte des obligations de publicité. 
 
Modalités de corrections (pour chacun des supports de communication du lot) 

 Conception/réalisation de tous les supports 
 BAT et corrections : base 5 à 10 A/R avant BAT final. Le prestataire indiquera le nombre d’aller-

retour autorisé. 
 Suivi de fabrication  

Les corrections seront apposées de façon manuscrite et / ou informatiquement sur les fichiers fournis 
par le prestataire. Des corrections intermédiaires pourront selon le cas être faites directement lors 
d’un rendez-vous téléphonique entre la personne en charge du suivi des corrections et le prestataire. 
 
Versions numériques 
Après le bon à tirer et pour tous les documents réalisés, le prestataire fournira à la FCEN les documents 
numériques suivants : 

- une version du fichier HD ; 
- une version du fichier HD pour l’impression ; 
- une version PDF optimisée pouvant être mise en ligne sur le site Internet de la FCEN ; 
- une version du fichier au format source (InDesign) et les éléments iconographiques réalisés 

(dans des fichiers indépendants). 
 
Variantes 
Des variantes sont envisagées pour certains supports et précisées ci-après pour chaque outil. Votre 
réponse peut inclure la totalité des outils ou seulement une partie.  
 
Calendrier 
Les modalités sont précisées ci-après pour chaque outil. 
 
 
 
 



 

Cahier des charges – Février 2026 

Critères de sélections des offres 
L’examen des devis reçus sera effectué selon les critères suivants :  

 Coût des prestations ; 
 Calendrier détaillé ; incluant si possible : 

Phase 1 – Cadrage : réunion / échange de lancement, attendus et analyse du document existant. 
Phase 2 – Maquette test : proposition d’un échantillon de pages / maquette et validation 
Phase 3 – Production complète : mise en page de l’ensemble du document avec cycles d’allers-retours 
définis en amont. 
Phase 4 – Finalisation : validation du BAT et préparation des fichiers finaux. 

 Compétences et références des intervenants ; 
 Démarche éthique et/ou respect de l’environnement et du développement durable 

 
Contacts 
Fédération des Conservatoires d’espaces naturels - Siège social : 199 rue de la Juine 45 160 OLIVET 

 Mme Sandrine Poirier - Responsable communication - Téléphone : 06 44 95 65 37 – 
sandrine.poirier@reseau-cen.org 
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Descriptifs des outils 
 

a) Conception graphique d’un magazine (n°5) 
 Mise à disposition par la Fédération des Conservatoires d’espaces naturels des fichiers 

sources de la maquette du n°4 
 Lien avec l’imprimeur en amont pour connaître les contraintes techniques de celui-ci et 

adapter en conséquence le type de fichier à lui fournir  
 Validation du « bon à tirer »  
 Préparation du fichier numérique de fabrication 
 Livraison du fichier numérique en format utilisable ultérieurement par le maître d’ouvrage 
 Fourniture des fichiers sources (PAO), fourniture des fichiers HD (PDF) et d’une version 

optimisée pouvant être mise en ligne sur le site Internet de la Fédération / cession des droits 
d’exploitation pour une utilisation non commerciale 

 44 pages – couverture incluse - finition en dos carré collé 
 Format : 19,5 x 25 cm 
 Maquette de qualité au plus près de celle des numéros 1-2-3-4 (effet collection) 
 Photos et textes bruts fournis par la Fédération des Conservatoires d’espaces naturels 

(retouches des photos si nécessaire). 
 Conception et réalisation d’éléments iconographiques : schémas, graphiques, pictogrammes 

de type infographie (maximum 25). 
 Calendrier : 30 septembre 2026 

b) Conception graphique du « Tableau de bord » - édition 2027 
 Conception graphique sur la base du modèle existant tout en l’adaptant selon les évolutions 

souhaitées (http://www.reseau-cen.org/fr/decouvrir-le-reseau/chiffres-cles) prévoir 
notamment une adaptation graphique pour une meilleure mise en valeur des chiffres et 
informations clés 

 Conception de 6 déclinaisons visuelles adaptées aux réseaux sociaux (Facebook, LinkedIn, 
Instagram) pour les données suivantes : nombre de sites, surface des sites, nombre 
d’adhérents, nombre de communes, nombre de visiteurs, nombre d’agriculteurs partenaires 

 Iconographie et textes bruts fournis par la Fédération des Conservatoires d’espaces naturels 
 Retouches d’images si nécessaire  
 Conception et réalisation des éléments graphiques de type schéma/graphique/pictogramme  
 Mise à disposition des pictogrammes réalisés avec cession des droits 
 En complément : Réalisation d’une déclinaison dans un format adapté au Web et imprimable 

en format A4 : en format PDF HD et BD, 
 Format dépliant 8 pages : 12 x 29,7 cm plié, 29,7 x 47.8 cm ouvert 
 Calendrier : 15 octobre 2026 

c) Conception graphique de la stratégie EEE de l’axe Rhône 
 Conception graphique de l’ensemble du document de présentation de la stratégie relative aux 

espèces exotiques envahissantes de l’axe Rhône (voir la version actuelle disponible à ce lien - 
le texte sera légèrement modifié, une préface sera ajoutée, et de nouvelles photos pourraient 
être également rajoutées). 

 Photos et textes bruts fournis par la Fédération des Conservatoires d’espaces naturels 
(retouches des photos si nécessaire). 

 Conception et réalisation d’éléments iconographiques : dessins, schémas, pictogrammes de 
type infographie (maximum 30). 

 Réalisation d’une maquette finale couleur (format livre A4 64 pages couverture incluse) et 
préparation du fichier numérique de fabrication pour l’impression. 

 Calendrier : au plus tard le 31 mai 2026. 
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d) Manuel de gestion EEE Loire 
Contexte : mise à jour graphique et mise en page du manuel de gestion des EEE du bassin Loire-
Bretagne existant (2018). L’objectif est un rafraîchissement visuel sobre et cohérent avec la ligne 
graphique existante, sans refonte totale. 
Description du document : 

 Type : manuel technique illustrée 
 Format : A4 fermé (21 × 29,7 cm) 
 Pagination estimée : 140 à 156 pages (multiple de 4) 
 Couverture : 4 pages 
 Base : document existant (lien) 
 Contenus fournis (au fur et à mesure car travail collectif, nombreux contributeurs externes) : 

textes, photos, schémas, cartes, logos, etc. 
Attendues :  
Direction artistique et création graphique 
 Modernisation légère de l’existant 
(typographies, couleurs, styles) 
 Proposition de pistes graphiques pour la 
couverture 
 Définition d’un univers graphique cohérent avec 
la charte actuelle 
Gabarits et maquettes (création de modèles de 
pages) : 
 page type intérieure 
 fiche espèce / fiche thématique 
 encadré / zoom 
 chapitre 

 
 
 

 
Mise en page : 
 Mise en forme de l’ensemble des contenus 
fournis 
 Intégration et harmonisation des visuels 
 Création ou adaptation de pictogrammes et 
schémas simples si besoin 
 Retouches d’images 
 Vérifications techniques (résolution, couleurs, 
hiérarchies, crédits) 
 Typographiques et cohérence des 
titres/légendes/sommaire (en option) 
Suivi de projet 
 Réunion de cadrage et points intermédiaires 
 Gestion des différentes versions et des 
corrections 

e) Dépliant sur les zones humides 
 

 Conception graphique d’un dépliant à destination des élus des communes et 
intercommunalités, sur le sujet des zones humides 

 Mise en forme de l’ensemble des contenus (images et textes bruts fournis par la FCEN) 
 Conception et réalisation des éléments graphiques de type schéma/graphique/pictogramme 

(maximum 10) 
 Réalisation d’une maquette couleur et préparation du fichier numérique de fabrication pour 

l’impression du dépliant  
 Réalisation d’une déclinaison dans un format adapté au Web et imprimable  
 Livraison du fichier numérique en format utilisable ultérieurement par le maître d’ouvrage : 

fourniture des fichiers sources (PAO), fourniture des fichiers HD (PDF) et d’une version 
optimisée pouvant être mise en ligne sur le site Internet de la Fédération / cession des droits 
d’exploitation pour une utilisation non commerciale 

 Format dépliant : 
o Option 1 : 6 pages (3 volets) : A5 fermé (format ouvert 444 x 210 mm) 
o Option 2 : 8 pages (4 volets) : A5 fermé (format ouvert 592 x 210 mm) 

 Calendrier : 30 mai 2026 


